MANUAL DEL PROGRAMA DE COMPRESION /
DESCOMPRESION DE ARCHIVOS: WINZIP

WINZIP es un famoso y extendido programa para Windows® para comprimir y
descomprimir archivos. Al comprimir uno o varios archivos se reducen sus tamafios y se
incorporan todos ellos en un unico archivo con el nombre deseado por el usuario
afiadiendo la extension .ZIP.

Al descomprimir un archivo comprimido (con extension .ZIP) se extraen todos los
archivos comprimidos que contiene y se copian en el directorio deseado.

A continuacion se describe la descompresion de un archivo .ZIP, que es la tarea mas
comun para los clientes de APLICONTA / APLIGES.

DESCOMPRIMIR UN ARCHIVO CON EXTENSION .ZIP

Si se recibe un archivo comprimido (.ZIP) por correo electrénico mediante el
programa Outlook Express, se debe seleccionar dicho mensaje (pinchando sobre €l) y en
la zona inferior donde aparece su contenido aparecera un “clip” en la esquina superior
derecha; hay que pinchar sobre dicho clip y aparecera la lista de archivos y, pinchando
sobre el archivo .ZIP deseado, aparecera una ventana como la siguiente (o parecida):

Advertencia sobre la apertura de datos adjuntos | %]
Abrienda:
Baze_ameglada.zip

Algunos archivos: pueden contener virus o 2er peligrosas para
sy equipo. Es importante estar seguro de que este archivo
procede de una fuente de confianza.

i0ué dezea hacer con este archiva?

& i

" Guardarla en disco

I | Erequntan siemnre antes de st este Ham delanchivons

Aceptar I Cancelar |

Hay que marcar la opcion “Abrirlo” y pinchar en el boton “Aceptar” con lo que
aparecera la ventana de inicio de WINZIP.

Una ventana similar aparece cuando se descarga el archivo .ZIP desde la pagina
web de INFORMATICA APLIGES (www.informatica-apliges.com) o desde cualquier
otra.



http://www.informatica-apliges.com/

Thank you for tiying WinZip!
This iz not free software.
Thiz iz a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

“r'ou can order the registered wersion online, by phone, or by mail.
Immediate online delivery is available from www,winzip.com.

Wiew Evaluation License Enter Begistration Code...

| understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes, subject to the terms of the Evaluation License, and
that any other use requires payment of the registration fee.

Days Installed: 33 Total Archives Opened: 43

Ventana de Inicio de WINZIP

Esta ventana también aparece cuando se hace doble clic sobre un fichero .ZIP
guardado en cualquier directorio o unidad.

En esta ventana hay que pinchar en el boton“l Agree”. OJO!! Dicho botén no
siempre saldré en el mismo sitio cada vez que descomprimimos o comprimimos. Después
aparecerd la ventana principal de WINZIP.

!"j‘l\l.‘inzi [Evaluation ¥ersion) - Baze_arreglada_zip
File Actionz Options Help
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Ventana Principal de WINZIP

En esta ventana aparece el listado de todos los archivos originales que contiene el
archivo comprimido. Para recuperar los archivos y copiarlos en el directorio deseado hay



que pinchar en el boton de la barra superior “Extract”, con lo que aparece la ventana
siguiente:

Extract E

E stract to;
C:\Contabilida j El gl - |
ance |

Files Eolderz/drives:
0] Selected|files Eﬁ Egcrit?rig Help |
Al files =2 MiPC
. =D Disco de 3% (&)
" Files:
fes | e ()
e ()
¥ Owenwrite existing files EEI--@' (E:]
™ Skip older files ﬂ--% € en 'Puestoll’ (F:)
+-ze Ent de red
™ Use folder names D e ge 1
[ Open Explorer window

En esta ventana puede escribirse la ruta del directorio donde queremos
descomprimir o copiar todos los archivos en la casilla “Extract to:”. También puede
seleccionarse desde el arbol de directorios “Folders/drives:”. La casilla “Overwrite
existing files” (sobrescribir archivos existentes) debe estar marcada. Seguidamente hay
que pinchar en el botén “Extract”.

Si el archivo comprimido .ZIP posee una contrasefia aparecera la ventana siguiente:

Pazzword
Pazzword:

Maote: the pazsword will be applied ko
filez you subsequently add to or extract
fram the curment archive, and will be Help
automatically cleared when the archive

iz clozed.

Cancel

dl

¥ Mask password

Se debe escribir la contrasefia suministrada por INFORMATICA APLIGES vy, a
continuacion, pinchar en el boton “OK”.

Cuando termina el proceso de descompresion, el usuario puede cerrar la ventana
principal de WINZIP pinchando en el botoncito “x” de su esquina superior derecha.

COMPRIMIR UN CONJUNTO DE ARCHIVOS CON WINZIP



Para comprimir uno o varios archivos mediante WINZIP basta con seleccionarlos
desde el directorio deseado utilizando, por ejemplo, el explorador Mi PC.

Para seleccionar archivos adjuntos basta con pinchar y arrastrar el raton hasta
abarcar a los archivos deseados. Para seleccionar archivos disjuntos (salteados) hay que
pinchar y arrastrar tantas veces como sea necesario manteniendo la tecla CTRL
presionada.

& Contabilidad HEE
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|24 objetofs] seleccionadols)  |B24KE
seleccionados los archivos a comprimir se debe situar el puntero del ratébn sobre
cualquiera de los archivos seleccionados y pinchar en el boton derecho del raton,
apareciendo un menu emergente y seleccionando una opcion similar a “Add to Zip
file..”, con lo que aparece la ventana de inicio de WINZIP y, seguidamente, la
siguiente:



Add 21|
Adding 20 filez

Add to archive:

#0d
Cancel
C-\Contabiidad’ ﬂl

Hew. . Open... | Help |

Achor;

I.ﬁ.dd [and replace] files j

LCormpressiarn:

I b i [lowest] j

kultiEe disk patming:
I[remwal:ule media only] j

— Optionz
[ Save full path info
[ Store filenames in 8.3 format

—Attributes
[ Include only if archive attibute iz set
[T Feset anchive attibute

V¥ Include system and hidden files Pasaword... |

En la casilla “Add to archive:” se debe escribir la ruta y el nombre del archivo .ZIP
a crear o ya existente (si se desea ampliarlo). En la casilla “Action:” debe aparecer la
opcion “Add (and replace) files” y en la casilla “Compresion:” debe aparecer
“Maximum (slowest)”.

Si se desea afadir una contrasefia al archivo ZIP que se creara, hay que pinchar en el
boton “Password..”, apareciendo una sencilla ventana para introducir y repetir la
contrasena.

Por ultimo, para crear el archivo ZIP se debe pinchar en el boton “Add”, y al
terminar, aparecera la ventana principal de WINZIP con la lista de los archivos
comprimidos.

El usuario puede comprobar que se ha generado el archivo ZIP si lo busca en el
directorio indicado anteriormente.



	DESCOMPRIMIR UN ARCHIVO CON EXTENSIÓN .ZIP
	COMPRIMIR UN CONJUNTO DE ARCHIVOS CON WINZIP

